’ Schar+Trojahn Natiirlich Stein

Schar+Trojahn AG ist ein erfolgreiches KMU in der Natursteinbranche. Im Markt profilieren wir
uns durch ein attraktives Dienstleistungs- und Produkteangebot. Uberdurchschnittliche
Kundenbetreuung ist unsere Maxime.

Fur unseren Betrieb in Niederwangen suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung Sie als
Verantwortliche:r Personal und Finanzen 50-60% (m/w/d)

lhre Aufgaben
Finanzwesen
e Finanzbuchhaltung: Verantwortlich fiir Kreditoren-/Debitorenbuchhaltung sowie das
Mahnwesen
Betriebsbuchhaltung: Kostenstellenmanagement, Reporting, Budget-Aufbereitung fir GL
e Lohnwesen der gesamten Produktionsfirma
e Arbeitszeit: Erfassung, Verarbeitung und Auswertung

HR und Administration

e Bearbeiten von Sozialversicherungsthemen (Krankheit, Unfall, Taggeld)

e Verantwortlich fiir Versicherungsangelegenheiten des gesamten Betriebes (Schadenfille,
usw.)

o Gesamte Personaladministration: Bearbeitung von Ein- und Austritten, Mutationen der
Mitarbeitenden (Sozialversicherungen, BVG, Quellensteuer, Kinderzulagen, etc.)

o Sie unterstiitzen die Geschaéftsleitung in lhren Aufgabenbereichen durch
unternehmerisches Denken und Handeln.

lhr Profil
¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit mehrjahriger Praxiserfahrung in
FiBu, BeBu und Personalwesen
e Sie kennen Abacus oder ein vergleichbares Finanzbuchhaltungssystem
¢ Sie haben eine sorgfaltige, exakte Arbeitsweise
e Sie sind zuverlassig im Umgang mit vertraulichen Daten

Wir bieten lhnen
e Abwechslungsreiche Tatigkeit mit hoher Eigenverantwortung und Entwicklungspotential
e Angenehme, unkomplizierte Arbeitsatmosphare, tolles Team und moderne
Arbeitsumgebung
e Attraktive Anstellungsbedingungen und Sozialleistungen

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung an:
bewerben @schaer-trojahn.ch

Bei Fragen wenden Sie sich bitte an Patrick Galli, Geschaftsflhrer, Tel. 031 980 10 10.
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